SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS: Prestd sus servicios como instructor contratista

en las siguientes fichas:

NUMERO DE FICHA PROGRAMA

Ficha 2503095 - IE Jaime
Salazar Robledo
Ficha 2507733 — IE Nuestra
Sefiora de la Presentacion
Ficha 2513581 - IE
Empresarial
Ficha 2515041 — IE Jesus de
la Buena Esperanza

Técnico en Asistencia Administrativa

Técnico en Asistencia Administrativa

Técnico en Asistencia Administrativa

Técnico en Asistencia Administrativa

Se realizaron las siguientes actividades con las fichas de caracterizacion asignadas:

e Serealizé la formacién en la competencia de Induccion del SENA en las fichas 2503095,
2507733y 2515041.

e Serealizé la formacién tedrico-practica en la competencia de elaboraciéon de documentos
en las fichas 2503095, 2507733 y 2515041.

e Serealizé la formacién tedrico-practica en la competencia de tramite de documentos en las
fichas 2503095, 2507733 y 2515041.

e Serealizé la formacién tedrico-practica en la competencia de registrar la informacién en
medios tecnolégicos en las fichas 2503095, 2507733 y 2515041.

e Serealizé la formacién tedrico-practica en la competencia de reconocer recursos contables
y financieros en las fichas 2503095, 2507733, 2513581 y 2515041.

e Serealizé la formacion tedrico-practica en la competencia de atencion al cliente en las
fichas 2503095, 2507733, 2513581 y 2515041.

e Se realizo el respectivo pago de los aportes a la seguridad social requeridos.

e Se realizo la retroalimentacion de evidencias sobre las competencias registrar la
informacion en medios tecnoldgicos, reconocer recursos contables y atencion al cliente en
las fichas asignadas 2503095, 2507733, 2513581 y 2515041.

e Se realizaron las bitacoras de seguimiento a la etapa productiva (12) segun la modalidad
seleccionada por los alumnos en el formato GFPI-F-165 para las fichas asignadas
2503095, 2507733, 2513581 y 2515041.
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e Se emitieron los juicios evaluativos sobre las competencias de formacion (elaboracién de
documentos, tramite de documentos, registrar la informacién en medios tecnolégicos,
reconocer recursos contables y atencion al cliente) en las fichas asignadas 2503095,
2507733, 2513581 y 2515041.

e Se emitieron los juicios evaluativos de las competencias transversales (formacion brindada
por la institucion educativa) de acuerdo con la planeacion de desarrollo curricular de las
fichas asignadas 2503095, 2507733, 2513581 y 2515041.

e Se emitieron los juicios evaluativos de la etapa practica de acuerdo con la planeacion de
desarrollo curricular a los aprendices que desarrollaron y culminaron satisfactoriamente el
proyecto productivo seleccionado en el formato GFPI-F-165 - Seleccion Modificacion
Alternativa Etapa Productiva.

e Se utilizaron las herramientas tecnolégicas brindadas por la entidad SENA (Territorium y
Sofia Plus) para planear, organizar y desarrollar las actividades de aprendizaje y formacién
de las fichas asighadas 2503095, 2507733, 2513581 y 2515041.

e Se informo oportunamente sobre las situaciones académicas o disciplinarias que
involucren a los aprendices en formacion, elaborando las respectivas cartas de retiro
voluntario y diligenciando el formulario de traslado o desercion de las fichas de
caracterizacion asignadas 2503095, 2507733 y 2515041.

e Realizar las respectivas Actas de Cierre con la finalidad de evaluar la formacion de las
fichas asignadas 2503095, 2507733, 2513581 y 2515041, estableciendo pertinencia, indice
de desercidn y observaciones para la mejora del disefio curricular.

e Se particip6 en las reuniones del equipo de articulacion (Desarrollo Curricular, AcMe Skills,
Premios AcMe), del equipo ejecutor (Disefio Curricular, Actualizacion de Instrumentos de
Evaluacion y Guias de Aprendizaje) y de las instituciones educativas (POIl, POA y Comité
de Evaluacion), teniendo en cuenta las necesidades de la entidad.

e Se realizaron respectivas Actas de Reunion de los agrupamientos realizados durante el
contrato (Sensibilizacién Grado Noveno, POl y POA)

e Se particip6 en las capacitaciones programadas por la entidad SENA de acuerdo con las
necesidades del Centro de Comercio y Servicios del programa de articulacion

. Se brindé apoyo en el proceso de matricula para los grados decimo de las instituciones

educativas.
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